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Werkinstructie Capaciteitsverzoek 
Disclaimer 
Alle in deze werkinstructie opgenomen afbeeldingen, schermvoorbeelden en 
screenshots zijn afkomstig uit een testomgeving. De getoonde gegevens, waaronder het 
weergegeven capaciteitsverzoek, zijn volledig fictief en uitsluitend bedoeld ter illustratie 
van het proces. 

De functionaliteiten, schermindelingen, teksten, velden, benamingen en overige 
informatie in de screenshots kunnen nog wijzigen voordat de definitieve versie 
beschikbaar komt. Aan de inhoud van deze werkinstructie, de opgenomen voorbeelden, 
screenshots en genoemde waarden kunnen geen rechten worden ontleend. 

Zie voor de waarden per invulveld het invulformat op www.vng.nl. 

Zie voor een demo opname Capaciteitsverzoek mijnaansluiting.nl | Videos & Movies on 
Vimeo. 

  

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fvng.nl%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2F2026-08%2Fvng-invulformat-eerder-aanvragen.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
http://www.vng.nl/
https://vimeo.com/1230193938?fl=pl&fe=sh
https://vimeo.com/1230193938?fl=pl&fe=sh
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Stap 1. Inloggen 
Log in op www.mijnaansluiting.nl. 

Klink rechts bovenin beeld op ‘Capaciteitsverzoeken’.  

Let op: Zie je op 1 oktober vanaf 9.00 uur niet de optie capaciteitsverzoeken staan? 
Dan heb je niet de juiste rechten. Zie hier de werkinstructie voor het verkrijgen van 
de juiste rechten.  

 

Op dit scherm kun je een nieuw capaciteitsverzoek indienen en zie je een overzicht van 
alle capaciteitsverzoeken die zijn aangemaakt onder de gebruikersgroep waar je lid van 
bent.  

 

 

  

http://www.mijnaansluiting.nl/
https://vng.nl/sites/default/files/2026-08/werkinstructie-voor-gemeenten-mijnaansluiting.nl_.pdf
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Stap 2. Maak nieuw capaciteitsverzoek aan 
Klik op de paarse knop ‘Nieuw capaciteitsverzoek’ 

 

Er verschijnt een pop-up scherm met informatie. 
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Klik op de paarse knop ‘Start nieuw capaciteitsverzoek’ 

 

 

Er verschijnt nu een scherm met invulvelden. Bovenaan het scherm staat het nummer 
van het capaciteitsverzoek. 

 

 

Stap 3. Algemene gegevens 
Vul de algemene gegevens van het capaciteitsverzoek in  

- Projectnaam (verplicht)  
- Omschrijving (optioneel)  
- Start- en einddatum (verplicht) 

 

Tip: Zorg voor een herkenbare projectnaam. Bestaat het project uit meerdere fasen? Zet 
dan in de projectnaam en omschrijving welke fase het betreft. 

Klik op de paarse knop ‘Opslaan en volgende’. 
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Stap 4. Locatie 
Er verschijnt nu een kaart in beeld waarop je de locatie van het project moet aangeven. 
Dit kan op twee manieren: 

1. Door het uploaden van een GeoJSON-bestand 
2. Door het plangebied te tekenen op de kaart. 

Het uploaden van een GeoJSON-bestand. 

Klik op het import-icoon (zie het icoon in het gele vierkant op het screenshot hieronder). 
Er verschijnt een pop-up scherm met instructies en een uploadmogelijkheid. 
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Het plangebied tekenen op de kaart. 

De kaart is automatisch ingezoomd op basis van de gemeentegrenzen. Boven de kaart 
staan de regels waaraan het gebied moet voldoen evenals een instructie voor het 
tekenen van het plangebied.  

 

Geef de locatie van het project op volgens de instructies op het scherm. 
Mijnaansluiting.nl bepaalt automatisch welke netbeheerder bij het gebied hoort. 

 

Klik op de paarse knop ‘Opslaan en volgende’. 
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Stap 5. Objecten (aansluitingen) 
Op het volgende scherm vul je de daadwerkelijke objecten (aansluitingen) in. Lees eerst 
de instructies. Let op: De instructies op onderstaand screenshot zijn niet correct. Vanaf 
1 oktober staat de juiste informatie op mijnaansluiting.nl. 

 

Klik op de grijze knop ‘Object toevoegen’. De volgende pop-up verschijnt. KOVA en 
centrale (collectieve) voorzieningen kunnen op dit moment nog niet worden 
geselecteerd. Dat kan pas nadat er woonbehoefte of onderwijs is toegevoegd. 
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In dit geval is gekozen voor ‘Woonhuis’. Er verschijnt een nieuwe pop-up. 

 

In dit scherm vul je per productsoort het aantal aansluitingen in. Het aantal kun je 
intypen. De capaciteit is een drop-down veld. Bijvoorbeeld: 50 woningen van 3x25A 

 

Klik op de paarse knop ‘Opslaan’. Er verschijnt een nieuw pop-up scherm. 
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Als je bij een optie ‘ja’ selecteert, verschijnen er nieuwe invulvelden met aanvullende 
vragen. Bij elke vraag is er een mogelijkheid om te kiezen voor ‘Nog niet bekend’. 

 

Klik op de paarse knop ‘Opslaan’.  

In de grijze balk zie je welke objecten zijn toegevoegd aan je capaciteitsverzoek.  
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Je kunt meer objecten toevoegen aan je capaciteitsverzoek door opnieuw op de grijze 
knop ‘Object toevoegen’ te klikken. Welke objecttypes zijn toegestaan is afhankelijk van 
het eerder gekozen objecttype (woonhuis, onderwijs, etc.).  

 

Het is bij de objecttypes woonhuis en appartement/appartements-gebouw verplicht om 
een keuze te maken of je wel of niet KOVA wilt toevoegen aan je capaciteitsverzoek.  

Het is bij de objecttypes woonhuis, appartement/appartements-gebouw en collectief 
wonen verplicht om een keuze te maken of je wel of niet centrale (collectieve) 
voorzieningen wilt toevoegen aan je capaciteitsverzoek. 
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Het toevoegen van andere objecten werkt op dezelfde manier als het toevoegen van een 
woonhuis. De vragen verschillen per type object en voor KV/GV. Bij GV-aansluitingen 
wordt ook gevraagd of er elektriciteit wordt afgenomen, teruggeleverd of beide. 
Afhankelijk van het antwoord vul je het gewenste vermogen in kW in. 
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Vul alle velden in en klik op de paarse knop ‘Opslaan’.  

Controleer of alle gewenste objecten zijn toegevoegd aan het capaciteitsverzoek. 

 

Klik op de paarse knop ‘Opslaan en volgende’. 

Aandachtspunten: 
➢ Voor onderwijs, collectief wonen, centrale (collectieve) voorzieningen en KOVA geldt 

dat er maximaal één object per regel kan worden toegevoegd.  
➢ In onderstaande tabel is zichtbaar in welke gevallen KOVA en centrale (collectieve) 

voorzieningen zijn toegestaan. 

Object Centrale (collectieve) 
voorzieningen toegestaan? 

KOVA 
toegestaan? 

Woonhuis Ja Ja 
Appartement/Appartements-gebouw Ja Ja 
Collectief wonen Ja Nee 
Onderwijs Nee Nee 
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Stap 6. Contact- en facturatiegegevens 
Mijnaansluiting.nl vult automatisch de contactgegevens in van de gebruiker die is 
ingelogd. Deze kun je wijzigen door op de grijze knop ‘Wijzig uw contactgegevens’ te 
klikken.  

 

Je kunt een vinkje zetten onder ‘Andere contactgegevens voor facturatie?’. 
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Tip: Voeg vóór 1 oktober een contactpersoon facturatie toe aan je contactpersonenlijst. 
Zo kun je direct de contactpersoon facturatie selecteren en hoef je geen gegevens meer 
in te typen. 

 

Stap 7. Verzenden 
Verzend het capaciteitsverzoek naar de netbeheerder. 

 

Klik op de paarse knop ‘Verzenden’. Er verschijnt nu een pop-up met de bevestiging. 

 

Door te klikken op de grijze knop ‘Naar mijn capaciteitsverzoek’ ga je naar het overzicht 
van het verzonden capaciteitsverzoek. Hier kun je ook de status van het 
capaciteitsverzoek zien. Daarnaast krijgt de opgegeven contactpersoon (contact 
aanvrager) e-mails over de status van het capaciteitsverzoek. 
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Je kunt dit overzicht ook vinden door boven in de menubalk op ‘Capaciteitsverzoeken’ te 
klikken. De status van de individuele capaciteitsverzoeken is hier zichtbaar door middel 
van de gekleurde icoontjes. De statustekst wordt zichtbaar wanneer je met je muis op 
een icoontje gaat staan. Verder is het mogelijk om de kolommen te sorteren van laag 
naar hoog en van hoog naar laag. 
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Stap 8. Aanvragen maatschappelijke prioriteit 
Het is op elk moment na het aanmaken van een capaciteitsverzoek mogelijk om een 
prioriteitsverzoek toe te voegen. Tip: maak eerst de capaciteitsverzoeken aan en voeg op 
een later moment de prioriteitsverzoeken toe.  

Open het capaciteitsverzoek en scroll naar beneden naar het donkerblauwe kader. 

 

Klik op de paarse knop ‘Toevoegen’. 

 

En klik vervolgens op de grijze knop ‘Beantwoord prioriteitsverzoek vragen’. In de pop-up 
die volgt, kies je de functie waarvoor je maatschappelijke prioriteit wilt aanvragen. De 
categorie basisbehoeften is vooraf al ingevuld. 
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Klik op de paarse knop ‘Opslaan’. In het volgende scherm kun je de benodigde 
bewijsstukken uploaden. De bestuursverklaring is bij elke functie vereist. 

Let op: de tekst in het screenshot hieronder is niet van toepassing op het eerder 
aanvragen. De prioriteitsverzoeken die door gemeenten worden ingediend, moeten altijd 
een bestuursverklaring bevatten door of namens het college van burgemeester en 
wethouders. 

 

De overige bewijslast is afhankelijk van de gekozen functie. Er verschijnen uploadvelden 
met daarbij beschreven welke bewijslast geüpload moet worden. 
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Upload de benodigde documenten en klik op de paarse knop ‘Opslaan’. 

 

Als alle informatie juist is, klik je op de paarse knop ‘Verzenden’. 

In beeld zie je de bevestiging dat het prioriteitsverzoek is ingediend. 
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Bijlage 1 – aanvullende vragen per objecttype 
In de bijlagen zijn screenshots opgenomen van de aanvullende vragen per objecttype. 
Zie voor alle antwoordmogelijkheden het invulformat op www.vng.nl. 

 

Vragen objecttype Onderwijs 

 

 

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fvng.nl%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2F2026-08%2Fvng-invulformat-eerder-aanvragen.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
http://www.vng.nl/
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Vragen objecttype Woonhuis 

 

 

Vragen objecttype Appartement/appartements-gebouw 
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Vragen objecttype collectief wonen 
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Vragen objecttype centrale (collectieve) voorzieningen 

 

 

Vragen objecttype KOVA 
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Bijlage 2 – bewijslast per functie 
Disclaimer: De hieronder beschreven bewijslast is afkomstig uit de 
Systeemcode Elektriciteit die geldig was op 27 september 2026.  

Onderwijs – Primair, speciaal en voortgezet onderwijs 

- Bestuursverklaring als bedoeld in artikel 7.0a, derde lid, onderdelen a tot en met 
f, door of namens het college van burgemeester en wethouders.  

- Afschrift van het Integraal Huisvestingsplan waarin de onderwijslocatie is 
vermeld. 

- Indien de onderwijslocatie niet is vermeld in het Integraal Huisvestingsplan, een 
afschrift van het omgevingsplan waaruit blijkt dat de onderwijslocatie is voorzien 
op de specifieke locatie. 

Woonhuis en Appartement/appartements-gebouw 

- Bestuursverklaring als bedoeld in artikel 7.0a, derde lid, onderdelen a tot en met 
f, door of namens het college van burgemeester en wethouders. 

- Afschrift van de overeenkomst tussen de gemeente en de ontwikkelaar of 
initiatiefnemer waarin afspraken zijn vastgelegd over de te bouwen 
woonbehoefte en indien nodig aanpassing van het omgevingsplan. 

- Indien de voornoemde overeenkomst niet beschikbaar is, een afschrift van het 
omgevingsplan waaruit blijkt dat op de specifieke locatie woonbehoefte is 
voorzien. 

- Voor zover een koppeling wordt gemaakt tussen woonbehoefte en kleinschalige 
onlosmakelijk verbonden activiteiten en/of collectieve voorziening: een 
aanvullende bestuursverklaring als bedoeld artikel 7.0a, vierde lid, door of 
namens het college van burgemeester en wethouders en een bewijsstuk waaruit 
ondubbelzinnig blijkt dat de koppeling tussen de woonbehoefte en de 
kleinschalige onlosmakelijk verbonden activiteiten nodig is voor de realisatie van 
het woonproject en/of de collectieve voorzieningen nodig zijn voor de 
woonfunctie. 

Collectief wonen 

- Bestuursverklaring als bedoeld in artikel 7.0a, derde lid, onderdelen a tot en met 
f, door of namens het college van burgemeester en wethouders. 

- Afschrift van de overeenkomst tussen de gemeente en de ontwikkelaar of 
initiatiefnemer waarin afspraken zijn vastgelegd over de te bouwen collectieve 
woonvorm zoals bedoeld in tabel 3 onder woonbehoefte en indien nodig 
aanpassing van het omgevingsplan. 

- Indien de voornoemde overeenkomst niet beschikbaar is, een afschrift van het 
omgevingsplan waaruit blijkt dat op die locatie is voorzien in een collectieve 
woonvorm zoals afgebakend in tabel 3 onder woonbehoefte. 


